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RESOLUCION ADMINISTRATIVA SEDEM/GG/N°0413/2622
ING. FATIMA LUZ PACHECO DOMINGUEZ
'GERENTE GENERAL
SERVICIO DE DESARROLLO DE LAS EMPRESAS PUBLICAS PRODUCTIVAS
SEDEM .
La Paz, 29 de diciembre de 2022.
VISTOS:

Que, mediante Nota Interna NI/GG/GPCG/UDO N° 0173/2022, con Hoja de seguimiento
1/2022-39004, de fecha 29 de diciembre de 2C22, emitido por el Profesional IV en
Planificacion y Desarrollo Organizacional del SEDEM, via el Gerente de Planificacion y
Control de Gestién del SEDEM, dirigido a la Gerente General del Servicio de Desarrollo de
las Empresas Publicas Productivas SEDEM, con referencia “"Remision de Reglamento para
la Contratacion Directa de Bienes y Servicios para los Subsidios Prenatal de Lactancia y
Universal Prenatal por la Vida”, el cual indica, por lo expuesto se establece la pertinencia
de atender la solicitud de modificacién del instrumento normativo anteriormente senalado,
dado que se han cumplido los requerimientos establecidos en la Guia de Elaboracién y de
Control de instrumentos Normativos en vigencia, asimismo solicita la remision-a la Gerencia
Juridica para su analisis legal, verificando que la misma no contravenga normativa legal
vigente para su posterior aprobacién si corresponde.

Que, el Informe INF/GG/GAF/UC N°0268/2022, con Hoja de Seguimiento 1/2022-39004,
de fecha 29 de diciembre de 2022, emitido por el Jefe de Unidad II Contrataciones, la Jefe
de Unidad II de Subsidios y Articulacion Productiva, via la Gerente de Subsidios vy
Articulacién Productiva, el Gerente Administrativo Financiero dirigido a la Gerente General
del SEDEM, con referencia “Informe Técnico Modificacion de Reglamento para la
Contratacién Directa de Bienes y Servicios para los Subsidios Prenatal de Lactancia y
Universal Prenatal por la Vida”, el cual concluye solicitando la aprobacion del informe vy
recomienda remitir el mencionado informe a la Gerencia Juridica, para su analisis y
pertinencia de la actualizacion del Reglamento para ia Contratacion Directa de Bienes y
Servicios para. los Subsidios Prenatal de Lactancia y Universal Prenatal por la vida (GSUB-
REG-001) Versidn 1.

CONSIDERANDO ! i

Que, el articulo 232 de La Constitucién Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, indica
“La Administracion Publica se rige por ios principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad,
publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia,
eficiencia, calidad, caildez honestidad, responsabilidad y resultados”.

Que, el incisc a) del articulo 7 de la Ley 1178 de fecha 20 de julio de .1990, de
Administracién y Control Gubernameniales (SAFCQ), sefiala se centralizara en la entidad
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emitir normas y vigilar su ejecuciéon y cumplimiento; y se desconcentraré o descentralizara
la ejecucién de las politicas y el manejo de ios sistemas de administracién, asimismo el
inciso b), indica toda entidad piiblica organizard internamente, en funcién de sus objetivos
y la naturaleza de sus actividades, los sistemnas de administracion y control interno de que
trata esta ley, A

Que, el articulo 10 de la norma citada precedentemente, menciona el Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios establecera la forma de contratacion, manejo y
disposicion de bienes y servicios. Se sujetaréd a los siguientes preceptos: inciso a)
Previamente exigira la disponibilidad de los fondos que compromete o definira las
condiciones de financiamiento requeridas; diferenciard las atribuciones de solicitar,
autorizar el inicio y llevar-a cabo el proceso de contratacién; simplificard los tramites e
identificard a los responsables de la decisién de contratacidn con relacidén a la calidad,

. oportunidad y competitividad del precio del suministro, incluyendo los efectos de los
términos de pago.

Que, el articulo 13 del citado ordenamiento juridico, establece que el Control
Gubernamental tendrad por objetivo mejorar la eficiencia en la captacién y uso de ios
recursos plblicos y en |las operaciones del Estado; la confiabilidad de la informacién que se
genere sobre |os mismos; los procedimientos para que toda autoridad y ejecutivo rinda
cuenta oportuna de los resultados de su gestion; y la capacidad administrativa para impedir
o identificar y comprobar el manejo inadecuado de los recursos del Estado.

Que, el articulo 27 de la normativa mencionada ut supra, indica que cada entidad del Sector
PUblico elaborard en el marco de las normas basicas dictadas por los 6érganos rectores, los
reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracién y Control
Intarno regulados por la presenta Ley y los sistemas de Planificacion e Inversion Publica,
Corresponde a la méxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacion,
El inciso b) del articulo 28 de La Ley 1178 de fecha 20 de julio de 1990, establece se
presume la licitud de las operacicnes y actividades realizadas por todo servider publico,
mientras no se demuestre lo contrario, asimisma como el Decreto Suprema N° 23318-A
gue establece en el paragrafo I del articulo 3, que todo servidor pliblico tiene el deber de
realizar sus funciones con economia, transparencia y licltud, su Incumplimiento genera

. responsabilidades juridicas, asi también el articulo 7 define los debzres como las tareas o
actividades obligatorias de cada entidad o servidor publico dirigidas a cumplir las
atribuciones o funciones que le son inherentes,

Que, el articulo 1 de la Ley N° 004 de fecha 31 de marzo de 2010, indica la presente Ley
tiene por objeto establecer mecanismos y procedimientas en el marco de la Constitucidn
Politica del Estado, leyes, tratados y convenciones internacionales, destinados a prevenir,
investigar, procesar y sancionar actos de corrupcion cometidos por servidoras y servidores
publicos v ex servidoras y ex servidores pubiicos, en el ejercicio de sus funciones, y
personas naturales o juridicas y representantes legales de personas juridicas, publicas o
privadas, nacionales o extranjeras que comprometan o afecten recursos dei Estado, asi
como recuperar el patrimonio afectado del Estade a través de los érganes jurisdiccionales
competentes.
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Que, el articulo 1 del Decreto Supremo 26237 de fecha 29 de junio de 2001, que modifica
el Decreto Supremo 23318 - A de fecha 03 de noviembre de 1992, establece los siguientes
articulos del reglamento de la responsabilidad por la funcion publica, quedan modificados
de la siguiente forma, el “articulo 15. (Sujetos de responsabilidad administrativa) Todo
servidor ptblico es pasible de responsabilidad administrativa. Lo son asimismo los ex
servidores publicos a efecto de dejar constancia y registro de su responsabilidad. Toda
autoridad que conozca-y resuelva procesos internos disciplinarios debera enviar copia de
la Resolucién Final Ejecutoriada a la Contraloria general de la Republica para fines de
registro”,

Que, el articulo 2 del Decreto Supremo’ N° 0181, de fecha 28 de junio de 2009, de las
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS), establece
que las Normas Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, tiene como
objetivos: inciso a) Establecer los. principios, normas y condiciones que regulen los
procesas de administracién de bienes y servicios y las obligaciones y los derechos que
derivan de estos, en el marco de la Constitucion Politica del Estado y la ley N© 1178, inciso
b) Establecer los elementos esenciales de organizacion, funcionamiento. y de centrol
interno, relativos a la administracion de bienes y servicios,

Que, el articulo 3, del mismo texte iegal, en el inciso a) Solidaridad, sefiala que los recursos

plblicos deben favorecer a todas las bolivianas y bolivianos; en el inciso 1) Responsabilidad, -

indica que los servidores publicos en lo relativo a la contratacién, manejo y disposicion de
bienes y servicios, deben cumplir con toda la normativa vigente y asumir las consecuencias

" de sus actos y omisiones en el desempefio de las funciones publicas,

Que, el articulo 10, del ordenamiento juridico sefiaiado precedentgsmente, getermina que
las entidades publicas tienen |as siguientes funciones y responsabilidades: inciso a) Cumplir
y hacer cumplir las presentes NB-SABS y su reglamentacion; inciso b) Implantar el SABS;
inciso ¢) Generar y proporcionar informacién de la aplicacién del SABS para seguimiento y
evaluacién de la gestién publica; incise d) Registrar obligatoriamente.en el SICOES, |a
informacidon establecida en las presentes NB-SABS, utilizando los programas o formularios
definidos por el Organo Rector para el efecto; inciso e) Elaborar su Reglamento Especifico.

Que, los paragrafos 1y II del articulo 2, del Decreto Supremo Ne590 de fecha 4 de agosto
de 2010, indica que crea el Servicio de Desarrollo de las Empresas Plblicas Productivas -
SEDEM, como institucién publica descentralizada, de derecho plblico, con personalidad
juridica y auténoma de gestién administrativa, financiera, legal, técnica y patrimonio, bajo
tuicion del Ministerio de Desarrollo Productive y Economia Plural. El SEDEM no cuenta con
directorio; el SEDEM tendrd bajo su dependencia directa, las siguientes Empresas Pablicas
Productivas: Papeles de Bolivia - PAPELBOL; Cartones de Bolivia - CARTONBOL; Cementos
de Bolivia -~ ECEBOL; Las que fueren creadas a lo dispuesto en el presente Decreto
Supremo; Empresa Estratégica de Produccion de Semillas - EEFS; Empresa Estratégica de
Produccién de Abonos y Fertilizantes ~ EEPAF; la Empresa Publica Productiva de Envases
de Vidrio - ENVIBOL; Empresa Publica Productiva de Industrializacién de la Hoja de Coca
Boliviana - KOKABOL y la Empresa Publica Productiva Industria Boliviana de Aceites
Ecologicos - IBAE. :
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Que, el articulo 7, del Decreto Supremo citado ut supra, establece entre las funciones de
el/la Gerente General del SEDEM: inciso j) “Emitir Resolucionegs Admamstratlvas en el marco
- de sus competencias”.

Que, el Decreto Supremo N°3319, de fecha 06 de septiembre de 2017, modificado por el
articulo final Unico del Decreto Supremo N°3453 de fecha 11 de enero de 2018, la
disposicion final segunda del Decreto Supremo N°3561 de fecha 16 de mayo de 2018 y el
Decreto Supremo N°4507 de fecha 19 de mayo de 2021, en su articulo 1, menciona el
presente Decreto Supremo tiene por objeto establecer las entidades encargadas de
determinar la lista de productos, seleccion de proveedores y la distribucién de los Subsidios
Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida; asi como la entidad encargada de
- su control y fiscalizacion

. Que, el paragrafo I del articulo 6, de la norma precitada, sefiala que se autoriza al SEDEM

efectuar la contratacion directa de bienes y servicios, destinados exclusivamente para la

adquisicidn y distribucién de los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por
la Vida. Las contrataciones directas efectuadas en el marco del presente Decreto Supremo,
son responsabilidad de la Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE del SEDEM desde su inicio
hasta su conclusion; en el Pardgrafo 1I, el procedimiento para la contratacion directa de
bienes y servicios, serd reglamentado y aprobado por la MAE del SEDEM mediante
Resolucién Expresa.

Que, el numeral 1 del Procedimiento de Aprobacion de Instrumentos Normativos del
Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas - SEDEM y de las Empresas
Piblicas Productivas - EPPS dependientes del SEDEM (Version 3) aprobado con |a
Resolucién Administrativa SEDEM/GG/N® 165/2021 de fecha 19 de julio de 2021, establece
“"El objetivo del presente procedimiento es establecer el conducto regular y secuencia de
las actividades en el proceso de aprobacion de instrumentos normativos elaborados por el
Servicio de Desarrollc de las Empresas Publicas Productivas - SEDEM y sus Empresas
PUblicas Productivas - EPP’s dependientes; Ademds, determinar de manera especifica y
detallada las atribuciones, tareas y responsabilidades de las y los servidores publicos
involucrados, desde la elaboracidn, revision y presentacion de los instrumentos normativos
de la MAE para aprobacion”,

Que, el numeral 2 del reglamento citado precedentemente, determina “Este documento es
‘aplicable para ‘la aprobacion de todo instrumento normative dei SEDEM v de sus EPPs
dependientes”. )

Que, el numeral 1 de la Guia Elaboracién y Control de Instrumentos Normativos del Servicio
de Desarrollo de las Empresas PUblicas Productivas - SEDEM y de las Empresas Publicas
Productivas - EPPS dependientes del SEDEM (Version 4) aprobado con la Resolucion
Administrativa SEDEM/GG/N® 165/2021 de fecha 19 de julio de 2021, refiere “Establecer
lineamientos para la elaboracién de instrumentos normativos que regulas las actividades
del Servicic de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas - SEDEM y sus Empresas
PUblicas Productivas - EPP’s bajo su dependencia; uniformando el formato, contenido y
presentacién para su aprobacidn por las instancias correspondientes”.
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Que, el numeral 2 del mismo texto legal, determina “La presente guia es aplicable a todas
las unidades organizacionales del SEDEM y las EPPs, en la elaboracion de los distintos
documentos descritos en la misma, siendo de cumplimiento obligatorio para las y los
servidores publicos del SEDEM y las EPPs”.

POR TANTO:

La Gerente General del Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas -
SEDEM, Fatima Luz Pacheco Domiinguez, designada mediante Resolucion Suprema N°
27308, de 4 de diciembre de 2020, por el Presidente Constitucional del Estado Plurinacional '
de Bolivia, en uso de sus funciones y atribuciones legales vigentes.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - Aprobar, el Reglamento para la Contratacion Directa de Bienes
y Servicios para los Subsidios Prenatal de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida, con
codigo GSAP-REG-001 (Versién 2), con sus treinta y seis (36) articulos.

ARTICULO SEGUNDO. - Dejar sin efecto, la Resolucion Administrativa
SEDEM/GG/N°0230/2018, de fecha 03 de octubre de 2018, que aprobd el “"Reglamento
para la Contratacién Directa de Bienes y Servicios para los Subsidios Prenatal de Lactancia
y Universal Prenatal por la Vida” (Version 1).

ARTICULO TERCERO. - Validar, la Nota Interna NI/GG/GPCG/UDO N°0173/2022,
de fecha 29 de diciembre de 2022, emitido por la Gerencia de Planificacion y Control de
Gesti6n, el Informe INF/GG/GAF/UC N°0268/2022, de fecha 29 de diciembre de 2022
emitido por la Gerencia-Administrativa Financiera y el Informe Legal INF/GG/GJ/UAS
N°0431/2022, de fecha 29 de diciembre de 2022, expedido por la Gerencia Juridica,
respectivamente, que son parte indisoluble de la presente Resolucion Administrativa.

ARTICULO CUARTO. - Instruir, a la Gerencia de Planificacion y Control de Gestion del

" Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas - SEDEM la difusion de la
presente resolucién a todas las instancias del Servicio de Desarrollo de las Empresas
Publicas Productivas - SEDEM.

Registrese, comuniquese, debiendo archivarse en un ejemplar original en la Gerencia
Juridica del Servicio de Desarrollo de las Empresas Plblicas Productivas — SEDEM.

AR
Ing/ﬁ;uz Pacheco Dominguez

GERENTE GENERAL

SERVICIO DE DESARROLLO DE LAS EMPRESAS PUBLICAS PRODUCTIVAS

SEDEM
———— /
e Sergo Horg Achae
recn e THERTD : .-LQ";
SEDEM D: -,
‘..‘.: .}jo s '3’“" as Prouv AN
£ m‘("f'._;_a."-’, Putt_’ 1 '



SEDEM

Servicio de Desarollo
de las Empresas Piblicas
Productivas

REGLAMENTO

cODIGO

PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS
PARA LOS SUBSIDIOS PRENATAL, DE LACTANCIA Y UNIVERSAL
PRENATAL POR LA VIDA

GSAP-REG-001

Ver. Pag.

02 1de 25

REGLAMENTO PARA LA
CONTRATACION DIRECTA DE
BIENES Y SERVICIOS PARA LOS
SUBSIDIOS PRENATAL, DE
LACTANCIA Y UNIVERSAL
PRENATAL POR LA VIDA

GERENCIA DE SUBSIDIOS Y ARTICULACION PROW

NOMBRE: CARGO: FIR P4
ELABORADO: |Pedro Santos Bascope Apaza Jefe de Unidad de Contratacione
ELABORADO: Damariz Pnsglla Reyes Jefg de U-rlndad Il de §ub5|d|os T )
Carrasco Articulacién Productiva i - o
laime lvan Romero Profesional IV en Planificacion y // ;
EVISADO: 77
R g Cartagena Desarrollo Organizacional. / /ﬂW /
G - : = / 7
REVISADO:  |Melisa Abalos Chogque erente' de Subsidios y Articulacion
Productiva
-:':‘:‘ b
REVISADO: |Arnaldo Wayer Martinez Gerente Administrativo Financiero )
Uhonny Armando Soto Gerente de Planificacion y Control de X ﬁﬁ/
REVISADO: s /
Antezana ; Gestion -] /
REVISADO:  [Eddy Burgoa Zeballos Coordinador General Q)
e D
APRGRADO: - [F5EI Lz Pacnego Gerente General — SEDEM WO/

Dominguez

A\

Prohibida cualquier reproduccion parcial o total de este documento sin autorizaciéon del SEDEM



RAS 13«28~ 1202

SEDEM' | g

Senviclo de Desarrollo
de las Empresas Publicas

cODIGO
GSAP-REG-001

REGLAMENTO

| PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 21.

Productivas PARA LOS SUBSIDIOS PRENATAL, DE LACTANCIA Y UNIVERSAL 03 S é.S
PRENATAL POR LA VIDA
CONTENIDO

w0 0 R o JPRNCE S U AT 4. 20 M - SRR B . W E R B 4
ASPECTOSIGENERBEES, 5 oot inia dhasssdismis e iismiinsasine stsnsn B s b s P s st 4
ARTIEULO 1 TOBIET O vttt sttty ns s A it s i 4
ARTICULD 2. (AMBITO DE APLICACTON o v0vi s i st B i e ik o bl 4
ARTICLLO 3. (BASE LEGAE): s i s s e s i it s e mbn i 4
ARTICULO 4. (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA)..ovivvisinisiinsmsinsnssisnnsssnsnnes i S
ARTICULO 5. (ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO) ............... 5
ARG A (PR ETEIIN L st e i e R i e i el s e 5
ARTICULO 7. (SANCIONES POR TN EUMPLIMIER T S v s nieitos s iimsress oD
ERPITULS Tl monmtiheii b sirs s e B s Ao B i e e L 5
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS ...y svarsisesasest cisvsimersivessrenseitivaisidomossivovenieds 5
SIS (8 P ST SRR LY S <Ml o2 A e o MR L e TR Yo 5
ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION ...ccooieiiiiiiiiirrieeeeeeeeeeaeaeeanns 5
ARTICULO 8. (PRINCIPIOS)................ B 8 Nt RO o SRRt iy B S e 5
ARTIEULE G, (BB e IATURBE T s eosrnre it s i biman T i o s YaBAoes el o debm i 6
ARTICUED 10, (O EFTNTEIOMES ] et fobimnnisls it e et s b el Foar W SR Ll
ARTICULO 11. (PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - VPAC). P 9
ARTIGUED 12, (PLAZOS, TERMINGSY HORARTOS oot il o e il ciin e 10
ARTICULO 13. (REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES DEL ESTADO)....,.ccceeireriiuieirinnn, 10
ARTICULD 14, [PRECIO REFEREMCIAL) .« vviwvissiiviseasssssinsssins i) Sl s 10
ARTICULE S, (ATIEIRO ) wedtie v sasiims i oniss O s AR g v S 10
AR 16, TEOMUNICACTONEDY, ;octiisrihy movein thre BS0eni onsioxeksorsibgmnes o ieamgaiin 1
ARTIGUED 17, [REGIST RO EN EL SICOES]. s o Sttt oD s dlcbassin i s i vh 11
ARTICULO 18. (REGISTRO EN LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO). ....ccevvvrreennnn. 1o
Q—._,; ARTICULO 19. (TIPOS DE GARA.NTiA) ...................................................................... i1}
" ARTICULO 20. (GARBNTIAS SEGUIN-EL OBIETO)  stansunssssoiimmsarsisniedasssesarii ruissasss i asms 12

(CANCELACION, SUSPENSION O ANULACION DEL PROCESO DE

CONTRATACIONY: -paie o nsr s s ey oo i B s IR o Sl bl Soies s ot 13

Prohibida cualquier reproduccidn parcial o total de este documento sin autorizacion del SEDEM



CAS PRODUCTIVAS

DAL T e g7 2

; - cODIGO
REGLAMENTO

' ik . GSAP-REG-001
SEDEM 4 Ver. -Pag.
e sl PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS
dalas Empmsg:ozﬂgﬂg

PARA LOS SUBSIDIOS PRENATAL, DE LACTANCIAY UNIVERSAL

02 3de25
PRENATAL POR LA VIDA

ARTICULO 22. (IMPEDIDOS PARA PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION).

.......................................................................................................................... 13
ARTICULO 23. (CONFLICTO DE INTERESES).....0ovvuiuiinscmnnscnnnnis CER SR Ree s R 15
SECCIONIT & o e B S B e SR o s L L e st o 15
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION ......cocvevvee. e Sl e 2l 45
ARTICULO 24. (MAXIMA AUTORIDAD BIEGUTIVAY S s AL s Sl i e 15
ARTICULO 25. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA DE :

OUBSIBIDG) e e e A i sy Sy 15
ARTICULO 261 (LNIDAD: SOLTCTTANTEL et ot ot i ot ey s S e Mol 16
ARTICULO 27, (UNIDAD ADMINIS TRATIVAY . [iili kst itnnisisbe sshuttintocatunssssns s tiiipnssensnells 17
ARTIEULO: 28, (UNIDAD JURIDIICAY: 1o vvess ot sitss oo diss bhav e oh R A L R S w18
"ARTICULO 29. (COMISION DE RECEPCION O RESPONSABLE DE RECEPCION)V ............... 18
ARTIEULD: 30. (CAUSALES DEEXCUSKY. i it s el s B s 2 i 19
BECCTONI IR o s o B e e ioine s 3 bt 20
PROCESD DE GONTRATACION ir, ity bibs i R B A A 20
ARTICULO 31. (PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION). ......icccvenie .............. 20
SECEIONAY < o T r s gt o 7 R L R i e s e S b L £ 21
CONTRATOS........ f B R e U e R 21
ARTIEULO 32 AN A TR AREZAY i ittt e s e e s e ot e, 21
ARTICULO 33. (DOCUMENTOS INTEGRANTES). . sseiescracssuisn sonsnvarensissinsssorssnasisboonsses 25
ARTICULO 34. (CONTENIDO DEL CONTRATO). .ieeeeiiuuurienresesiiinnneaseasianinns s S
ARTICULO 35. (MODIFICACIONES AL CONTRATO). Rt R T RS R e o
ARTICULO 36. (CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DE EMPRESA PUBLICAS
PRODUCTIVAS DEPENDIENTES DEL SEDEM). i1iiuteieesssessnsoesssinessasssessasstessaneessesnssnsoss 24

e e e R e T S P T e e e SR

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacién del SEDEM




A
(i e R

U

-w
RA

cODIGO
GSAP-REG-001

SEDEM
PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS et Rl

Servicio de Desarrolio
de las Empresas Publicas
Productivas

REGLAMENTO

PARA LOS SUBSIDIOS PRENATAL, DE LACTANCIA Y UNIVERSAL '
: o 02 4 de 25
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CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO). El presente Reglamento tiene como objeto regular el
procedimiento para la contratacion directa de bienes y servicios destinados exclusivamente
para la adquisicion y distribucién de los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal
Prenatal por la Vida. Se exceptiuan del presente reglamento los productos (alimentos y
otros) con fines nutricionales, establecidos en la lista aprobada por el Ministerio de Salud
gue conforman los paquetes de subsidio.

ARTIiCULO 2. (AMBITO DE APLICACION). El presente reglamento es de aplicacién
obligatoria por todo el personal, unidades organizacionales y &reas funcionales del SEDEM,
constituye un documento oficial, de uso y aplicaciéon obligatoria, al que deben sujetarse
todas las servidoras y servidores publicos del SEDEM y sus Empresas Publicas dependientes
y las que fueren creadas, conforme el Decreto Supremo N° 0590 y sus decretos
modificatorios. ;

Ningun servidor publico del SEDEM o de sus EPP’s dependientes, podra alegar
desconocimiento de la presente norma, como excusa, justificacién de omision, infraccién o
violacion de cualquiera de sus preceptos. :

ARTICULO 3. (BASE LEGAL). La Base Legal del presente Reglamento es:

e Constitucién Politica del Estado.

e Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.

e Lley N° 004, de 31 de marzo de 2011, de Lucha Contra la Corrupcién,
Enriquecimiento Ilicito e Investigacion de Fortunas.

e Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica y sus decretos modificatorios.

e Decreto SUpremo NO, 1497, de 20 de febrero de 2013 que establece los Convenios s
Marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado RUPE.

e Decreto Supremo N° 0590, de 4 de agosto de 2010, de creacién del Servicio de
Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas (SEDEM) vy - sus decretos
modificatorios. :

e Decreto Supremo N° 2480, de 6 de'agosto de 2015, que instituye el “Subsidio
Universal Prenatal Por la Vida”.

e Decreto Supremo N° 3319, de 6 de septiembre de 2017, que autoriza al SEDEM
efectuar la contratacién directa de bi{enes y servicios, destinados exclusivamente
para la adquisicion y distribucion de los Subsidios.

e Decreto Supremo N°4507 de fecha 19 de mayo de 2021 que modifica el D.S.3319.
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ARTICULO 4. (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA). La Maxima Autoridad Ejecutiva
(MAE) es el o la Gerente General del Servicio de Desarrollo de Ias Empresas Publicas

Productivas — SEDEM.

ARTICULO 5. (ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO). La
responsabilidad de la elaboracién y actualizacion del presente Reglamento es la Gerencia
de Subsidios y Articulacién Productiva en coordinaciéon con la Gerencia Administrativa
Financiera y Gerencia Juridica; y deberd ser posteriormente aprobado mediénte Resolucion
Administrativa Expresa emitida por la Max:ma Autoridad Ejecutiva.

ARTICULO 6. (PREVISION) En caso de presentarse dudas, omisiones y/o diferencias en
la interpretacién del presente Reglamento, éstas seran solucionadas en los alcances y.
previsiones establecidas en el Decreto Supremo N° 3319, Decreto Supremo N° 0590 y sus
decretos modificatorios aplicables al presente reglamento.

ARTICULO 7. (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO). El incumplimiento al presente
Reglamento generara responsabilidades de acuerdo a lo establecido en el Capitulo V de
Responsabilidad -por la Funciéon Publica, determinada por la Ley N° 1178 y Decretos
Supremos Reglamentarios.

CAPITULO II
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
 SECCION I ;
ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 8. (PRINCIPIOS). La aplicacién del presente Reglamento esta orientado bajo
los siguientes principios:

a) Solidaridad. Los recursos publicos deben favorecer a todas las bolivianas vy
bolivianos. :

b) Control Social. Las bolivianas y bolivianos tienen el derecho de velar por la correcta
ejecucion de los recursos publicos, resultados, impactos y la calidad de bienes y
servicios publicos. ;

- c) Buena Fe. Se presume el correcto y ético actuar de los servidores publicos,
proveedores y contratistas. ' , :

d) Economia y Celeridad. Los procesos de contratacion de bienes y servicios

destinados exclusivamente para la adquisicién y distribucion de los Subsidios
Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida, se desarrollaran con

celeridad y ahorro de recursos.
e) Eficacia. La organizacion y la funcion administrativa deben estar dlsenadas y
concebidas para garantizar la obtencién de los objetivos, fines y metas propuestos.

f) Eficiencia. Los procesos de contratacion de bienes y servicios destinados
exclusivamente para la adquisicién y distribucion de los Subsidios Prenatal, de

#
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g)

h)

Lactancia y Universal Prenatal por la Vida, deben ser realizados oportunamente, en
tiempos 6ptimos y con menores costos posibles.

Responsabilidad. Los servidores publicos en lo relativo a la contratacién, manejo
y disposicién de bienes y servicios, deben cumplir con toda la normativa vigente y
asumir las consecuencias de sus actos y omisiones en el desempefio de las funciones
publicas.

Transparencia. Los actos, documentos y la informacion de los Procesos de
Contratacion, manejo y disposicion de bienes y servicios, son publicos.

ARTICULO 9. (ABREVIATURAS). Para efectos del presente Reglamento, se establecen
las siguientes abreviaturas:

a.
b.
C.
d.

e.

f.

g.
h.

EPP. Empresa Publica Productlva dependiente del SEDEM.
MAE. Maxima Autorldad Ejecutiva.

PAC: Programa Anual de Contrataciones.

POA. Programa Operativo Anual.

RE-CDBS-SUB-SEDEM. Reglamento para la Contratacion Directa de Bienes y
Servicios para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Prenatal Universal por la Vida.

RPCD-SUB-SEDEM. Responsable del Proceso de Contratacion Dlrecta para los
Subsidios.

RUPE. Registro Unico de Proveedores del Estado.
SICOES. Sistema de Contrataciones Estatales.

ARTICULO 10. (DEFINICIONES). Para efecto del presente Reglamento se establecen
las siguientes definiciones:

a)

b)

Area Funcional: es la instancia organizacional del SEDEM donde se realizan
operaciones definidas en el presente reglamento.

Bienes: son las cosas materiales e inmateriales que pueden ser objeto de derecho,
sean muebles, inmuebles, incluyendo de manera enunciativa y no limitativa, bienes
de consumo y no fungibles, corpéreos o incorpéreos, bienes de cambio, materias
prima, productos terminados o semiterminados, maquinarias, herramientas,
equipos, otros en estado liquido, sélido o gaseoso, asi como los servicios accesorios
al suministro de éstos, siempre que el valor de los servicios no exceda al de los
propios bienes. Para efectos del presente reglamento no se consideran bienes a los
productos (alimentos) con fines nutricionales, establecidos en la lista aprobada por
el Ministerio de salud que conforman los paquetes de los subsidios.

Caso Fortuito: obstaculo interno atribuible al hombre, imprevisto o inevitable,
relativo a las condiciones mismas en que la obligacion debia ser cumplida
(conmociones civiles, huelgas, bloqueos, revoluciones, etc.). :

Contrato: instrumento legal de naturaleza administrativa que regula la relacion

contractual entre la entidad contratante y el proveedor o contratista, estableciendo

#
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e)

)

g)

h)

i)

i)

k)

)

derechos, obligaciones y condiciones para la provision de bienes, construccion de
obras, prestacién de servicios generales o servicios de consultorla
Especificaciones Técnicas: documento elaborado por la Unidad Sohatante donde
se establecen las caracteristicas técnicas de los bienes, obras o servicios generales
a contratar. -

Empresas Pablicas Productivas: son las empresas que se encuentran bajo
dependencia del Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas -
SEDEM vy las que fueran creadas en el marco del Decreto Supremo N° 590; de 4 de

‘agosto de 2010 y el Decreto Supremb N° 2946, de 12 de octubre de 2016.

Fiscal: es el/la profesional del SEDEM y/o las EPP’s, designado/a por el/la RPCD-
SUB-SEDEM o persona natural o juridica contratada especificamente para
representarla en la ejecucion de una obra, bien o servicio. Es la persona que en
representacion del Contratante toma las definiciones que fuesen necesarias en la
ejecucion de la obra y ejerce control sobre la Supervision Tecnica. '
Fuerza Mayor: obsta'culo externo, imprevisto 0 inevitable que origina una fuerza
extrafia al hombre, que impide el cumplimiento ‘de la obligacién (|ncend|os
inundaciones y otros désastres naturales).

Gerencia de Subsidios y Articulaciéon Productiva: es la instancia organizacional
del SEDEM, facultada para el cumplimiento de las funciones establecidas en el
Decreto Supremo N°2480, el Decreto Supremo N°3319 y Decretos modificatorios,
salvo resolucidén expresa. :

Gerencia Juridica: es la Instancia Organizacional del SEDEM que tiene la funcion
de asesorar juridicamente al SEDEM.

Maxima Autoridad Ejecutiva — MAE: titular o personero de mas alta jerarquia del
Servicio de Desarrollo de las Empresas Plblicas Productivas, segin lo establecido
en su disposicién legal o norma de creacion.

Obras: son aquellos trabajos relacionados con la construccién, reconstruccion,
demolicién, reparacién, instalacién, ampliacién, remodelacién, adecuacién,
restauracion, conservacién, mantenimiento, modificaciéon o renovacion de edificios,
estructuras, instalaciones, instalaciones eléctricas, montaje en general, asi como la
preparacién y limpieza del terreno, la excavacion, la edificacion y otros.

m) Orden de Compra: es una solicitud escrita a un proveedor o contratista que

n)

formaliza un proceso de contratacién, a un precio y plazo convenido. La orden de
compra se aplicara solo en casos de adquisicion o provision de bienes de entrega en
un_plazo no mayor a quince (15) dias calendario.

Orden de Servicio: es una solicitud escrita a un proveedor o contratista que
formaliza un proceso de contratacién a un precio y plazo convenido. La Orden de
Servicio sera aplicable solo en casos de prestacién de servicios generales no
recurrentes con un plazo de prestacion no mayor a quince (15) dias calendario.

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacién del SEDEM
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o) Precio Referencial: es el precio estimado por la Unidad Solicitante para un proceso

- de contratacion. :
p) Programa Anual de Contrataciones — PAC: instrumento de planificacion donde
se programan las contrataciones de una gestion, en funcion de su POA vy

presupuesto.

q) Proveedor o Contratista: persona natural o juridica, con quien se suscribird o se
hubiera suscrito un contrato o emitido una Orden de Compra u Orden de Servicio
en el proceso de contratacion. '

r) Reglamento para la Contratacion Directa de Bienes y Servicios para los
Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal por la Vida - RE-CDBS-SUB-
SEDEM: documento elaborado, que tiene por objeto establecer los procedimientos
necesarios para la contratacion de bienes y servicios destinados exclusivamente
para la adquisicion y distribucion de los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal
por la Vida. El mismo debe ser aprobado de manera expresa por la MAE.

s) Responsable del Proceso de Contratacién Directa para los subsidios -
RPCD-SUB-SEDEM: servidor publico désignado por la. MAE responsable por la
ejecucion del proceso de contratacion y sus resultados.

t) Registro Unico de Proveedores del Estado - RUPE: es el registro vélido para
contratar con el Estado Plurinacional de Bolivia, que centraliza la informacion sobre
los proveedores que participan en las contrataciones estatales, conforme a
normativa vigente. Se exceptia de la presentacién del certificado RUPE a las
comunidades indigena originarias campesinas, comunidades interculturales vy

afrobolivianas.

u) Servicios de Consultoria: son los servicios de cardcter intelectual tales como
disefio de proyectos,.asesoramiento, auditoria, desarrollo de sistemas, estudios e
investigaciones, supervisién técnica y otros servicios profesionales, que podran ser
prestados por consultores individuales o por empresas consultoras.

v) Servicios de Consultoria Individual de Linea: son los servicios prestados por un
consultor individual para realizar actividades o trabajos recurrentes, que deben ser -
desarrollados con dedicaciéon exclusiva para el contratante, de acuerdo con los
términos de referencia y las condiciones establecidas en el contrato.

w) Servicios de Consultoria por Producto: son los servicios prestados por un
consultor individual o por una empresa consultora, por un tiempo determinado, cuyo

" resultado es la obtencidn de un producto conforme los términos de referencia y las
condiciones establecidas en el contrato.

Servicios Generales: son los servicios que se requieren para desarrollar

actividades relacionadas al funcionamiento o la administracion, los que a su vez se

clasifican. en: Servicios de Provision Continua, tales como: seguros, limpieza,
vigilancia y otros; y Discontinuos tales como: servicios de courrier, servicios de

x)

lw
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fotocopias, publicidad, provisiéon de paéajes aéreos, transporte, publicaciones,
impresion y otros similares. :

'y) Sistema de Contrataciones Estatales - SICOES: es el sistema oficial de
publicacion y difusién de informacién de los procesos de contratacmn del Estado
Plurinacional de Bolivia, establecido y admlnlstrado por el Organo Rector

z) Subsidio: asignacion mensual de productos alimenticios con valor nutrltlvo, inocuos
de origen nacional destinados al consumo de las beneficiarias y los beneficiarios. Se
generalizara bajo este nombre a los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal por
la Vida. ;

aa) Supervision Técnica: es el servicio de supervisién del trabajo que realiza una

. _ persona natural o una empresa contratista para el contratante. Este servicio consiste
en el control por cuenta del contratante para asegurarse que la ejecucion de una
obra civil sea realizada de acuerdo con las cond|C|ones del Contrato y las.
especificaciones técnicas. -

bb) Supervisor: es el profesmnal independiente o empresa consultora, que realiza un
servicio de consultoria de supervision técnica de una obra a ser ejecutada. El
Supervisor de Obra es corresponsable, con el Contratista, de la ejecucién de la obra.

cc)Términos de Referencia: documento elaborado por el contratante, donde se
establecen las caracteristicas técnicas de los servicios de consultoria a contratar.:

dd) Unidad de Contrataciones: es la instancia organizacional dependiente de la
Gerencia Administrativa Financiera del SEDEM, encargada de gestionar el proceso
de contratacion en curso en cuanto a las actividades administrativas del proceso de

oz contratacion directa de bienes y servicios para los subsidios prenatal, de lactancia y
[Tn Ly ; ! .

(= Universal prenatal por la vida, conforme a los establecido en el presente
s ;

Reglamento.

ee) Unidad Administrativa: es el area funcional dependiente de la Gerencia
Administrativa Financiera del SEDEM, encargada de la ejecucion de las actividades
administrativas de la contratacion de bienes y servicios para los subsidios Prenatal,
de Lactancia y Universal prenatal por la Vida.

ff) Unidad juridica: es el area funcional dependlente de la Gerencia Juridica del
SEDEM encargada de proporcionar asesoramiento legal y atender los asuntos
juridicos en los procesos de contratacién de bienes y servicios para los subsidios
Prenatal, de Lactancia y Universal prenatal por la Vida.

gg) Unidad Solicitante: Es |a unidad o instancia organizacional del SEDEM, donde se
origina la demanda de la contratacion de.bienes y servicios para los subsidios
Prenatal, de Lactancia y Universal prenatal por la Vida

A
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ARTICULO 11. (PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC). El Programa Anual
de Contrataciones (PAC), sera elaborado por la Gerencia Administrativa Financiera del

“‘
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SEDEM en coordinacién con la Gerencia de Subsidios y Articulacién Productiva al inicio de
cada gestion y remitido a la Unidad de Contrataciones.

ARTICULO 12. (PLAZOS, TERMINOS Y HORARIOS). Los plazos establecidos en la
Invitacién, Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia se consideran como dias
habiles administrativos, excepto aquellos que estén sefialados expresamente como dias
calendarios.

Son considerados dias habiles administrativos los comprendidos entre lunes y viernes. No
son dias habiles administrativos los sébados, domingos y feriados. Son consideradas horas
habiles administrativas las que rigen en el SEDEM.

. Todos los actos administrativos cuyo termlno coincida con dias sabados domingos o
feriados, deberan ser trasladados al siguiente dia habil administrativo.

ARTICULO 13. (REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES DEL ESTADO). De manera
obligatoria se debera utilizar Unicamente el Registro Unico de Proveedores del Estado -
RUPE, conforme sefala el Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, para los
procesos de contratacién, estando prohibido solicitar un registro adicional en otro sistema;
exceptlia de la presentacion del Certificado RUPE a las comunidades indigenas originarias
campesinas, comunidades interculturales y afrobolivianas.

ARTICULO 14. (PRECIO REFERENCIAL). La Unidad Solicitante calculara el Precio
Referencial el cual debe incluir todos los tributos, transporte, costos de instalacion,

Qe o~
=4 : ;
e inspecciones y cualquier otro concepto que incida en el costo total de las obras, bienes y
&2z servicios. Este Precio Referencial debera contar con la documentacion de respaldo
< o~
ST e correspondiente.
—dz 2
<z
Q: o En servicios discontinuos, el Precio Referencual sera el precio unitario del servicio
- & v determinado por la empresa.
o 1
éé o Para convocar un Proceso de Contratacién de Obras, el Precio Referencial no debera tener
gg : una antigiledad mayor a cuatro (4) meses y para la contratacion de adquisicion de
gﬁ < maquinaria y equipo, el Precio Referencial no debera tener una antigliedad mayor a ocho
a: it

(8) meses.

El precio Referencial tendra caracter plblico y estara sefalado en las Especificaciones
Técnicas, Términos de Referencia e invitaciones que se cursen en el desarrollo del proceso
de contratacion, cuando se tenga el respaldo correspondiente. En caso de no contar con el
respaldo correspondiente la Gerencia de Subsidios y Articulacion Productiva emitira
solicitud de cotizacion o expresién de interés, por tanto, en las especificaciones técnicas no
reflejara el precio referencial, siendo éste el resultado de la cotizacion o expresion de mteres
como respaldo para el inicio de proceso de contratacion, previo analisis.

ARTICULO 15. (ANTICIPO). Para cubrir los gastos iniciales, correspondientes
Unicamente al objeto del contrato, se podra otorgar un anticipo, que no debera exceder el
treinta por ciento (30%) del monto total del contrato.

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacién del SEDEM
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Este anticipo seréd otorgado una vez formalizado el proceso de contratacién a traves del
contrato, Orden de Compra y/o Servicio previa solicitud del proveedor 0 contratista y
aceptacién del contratante.

ARTICULO 16. (COMUNICACIONES). Para efecto del presente reglamento, las
comunicaciones de las resoluciones u otros documentos emitidos en el proceso de
contratacion, seran realizadas via correo electronico y/o fax; pudiendo dejar en casos
extraordinarios, copia del acto en el dom|c1I|o establecido por el posible proveedor o
contratista invitado.

El proveedor o contratista debera sefalar expresamente su domicilio, direccion de correo-
electronico y/o fax para su comunicacion. k

El comprobante de envio o la copia firmada por la persona que la reciba, incorporados al
expediente del Proceso de Contratacién, acreditardn la comunicacién y se tendra por
realizada en la fecha de su envio en el primer caso y recepcion en el segundo.

ARTICULO 17. (REGISTRO EN EL SICOES). La Unidad de Contrataciones debera
registrar con cardacter obligatorio en el Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES), los
resultados del Proceso de Contratacion Directa por montos mayores a Bs20.000.- (Veinte
Mil 00/100 Bolivianos); debiendo gestionar ante el SICOES la habilitacion de usuarios para
proceder a registrar toda la informacion de caracter obligatorio y circunstancial que sefiala
el Manual del SICOES. i ‘

ARTICULO 18. (REGISTRO EN LA CONTRALORIiA GENERAL DEL ESTADO). La
Gerencia Juridica o la Gerencia Administrativa Financiera, solicitara a la Contraloria General
del Estado, la asignacién de usuarios, quien debe efectuar el registro de contratos/ Ordenes
de Compra/Servicio ante la Contraloria General del Estado en los plazos establecidos de
acuerdo a la normativa vigente.

ARTICULO 19. (TIPOS DE GARANTIA). Se establecen los siguientes tipos de garantia
que deberan expresar su caracter de renovable irrevocable y de ejecucion inmediata y/o
de ejecucién a primer requerimiento:

a) Boleta de Garantia. Emitida por cualqwer entidad de intermediacion financiera
bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la instancia competente.

b) Garantia a Primer Requerimiento. Emitida por una entidad de intermediacion
financiera bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la instancia
competente.

c) Péliza de Seguro de Cauciéon a Primer Requerimiento. Emitida por una -
empresa aseguradora, regulada y autorizada por la instancia competente.

La unidad solicitante decidird el tipo de garantia a presentar,‘considerando la n‘iagnitud del

/ proceso de contratacion y la necesidad de la misma.

%.
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ARTICULO 20. (GARANTIAS SEGUN EL OBJETO).

a)

b)

Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por objeto garantizar la conclusién
y entrega del objeto del contrato y sera equivalente al siete por ciento (7%) del
monto del contrato. Serd solicitada cuando la Unidad Solicitante considere
necesario, de acuerdo con las condiciones establecidas en las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia.

Cuando se tengan programados pagos parciales, en sustitucion de la Garantia de
Cumplimiento de Contrato, se podra prever una retencién del siete por ciento (7%)
de cada pago.

En contrataciones de servicios generales discontinuos, no se requerira la garantia
de cumplimiento de contrato.

La vigencia de la garantia serd computable a partir de la firma del contrato hasta la
recepcion definitiva del bien, obra, servicio general o servicio de consultoria.

Esta garantia o la retencion, sera devuelta al proveedor o contratista una vez que
se cuente con la conformidad de la recepcion definitiva.

Para el caso de contratacién de Bienes y Servicios prestados por Empresas Publicas,
Empresas Publicas Nacionales Estratégicas, Empresas con Participacion Estatal
Mayoritaria, en reemplazo de la Garantia de Cumplimiento de Contrato, se debera
efectuar una retencion del 7% de cada pago.

Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo. Tiene por objeto
garantizar el buen funcionamiento y/o mantenimiento de maquinaria y/o equipo
objeto de la contratacién. Sera solicitada cuando la Unidad Solicitante lo considere
necesario, de acuerdo con las condiciones establecidas en las Especificaciones

Técnicas o Términos de Referencia.

‘El monto de esta garantia sera hasta un maximo de uno punto cinco por ciento
(1.5%) del monto de la contratacion.

A solicitud del proveedor y/o contratista en sustltumon de esta garantia, el
contratante podra efectuar una retencién del monto equivalente a la garantia
solicitada.

Esta garantia o la retencion, seran devueltas al proveedor una vez concluido el plazo
estipulado en el contrato, siempre y cuando este hubiese cumplido con todas sus
obligaciones contractuales.

c) Garantia de Correcta Inversién de Anticipo. Tiene por objeto garantizar la

devolucién del monto entregado al proveedor por concepto de anticipo inicial.

Sera por un monto equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo otorgado y
debera tener una vigencia minima de noventa (90) dias calendario, computables a

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacion del SEDEM
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partir de la entrega del anticipo, debiendo ser renovada mientras no se deduzca el

monto total. :
Conforme el contratista reponga el monto del anticipo otorgado, se podra reajustar

la garantia en la-misma proporcion.
La Unidad Solicitante debera so]mtar cuando corresponda, la renovacion de las

garantias. ; ;
El anticipo tiene la finalidad de cubrir los gastos iniciales, correspondientes
unicamente al objeto del contrato, la entidad podra otorgar un anticipo de

conformidad al Art. 15 del presente reglamento.

ARTICULO 21 (CANCELACI()N, SUSPENSION O ANULACION DEL PROCESO DE

CONTRATACION). El proceso de contratacion podra ser cancelado, anulado o suspendido
por la MAE o en su caso por el RPCD-SUB-SEDEM mediante resolucién administrativa, >

técnica y legalmente motivado, hasta antes de Ia suscripcién del contrato o emision de la

Orden de Compra u Orden de Serwcw
La Entidad, en estos casos, no asumira responsabilidad alguna respecto a los proveedores

\

afectados por esta decision.

I. La cancelacién procedera:
a) Cuando exista un hecho de fuerza mayor y/o €aso fortu|to |rreverS|bIe gue no
permita la continuidad del proceso. .
b) Se hubiera extinguido la necesidad de contratacién
c) Cuando la ejecucién y resultados dejen de ser oportunos o surjan cambios
sustanciales en la estructura y objetivos de la entidad :
I1. La suspensién procedera cuando a pesar de existir la necesidad de la contratacion, se
presente un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito que no permita la contindidad del
proceso. El proceso de contratacién podra reanudarse Unicamente en la gestién fiscal. Los
plazos y actos administrativos se reanudaran mediante Resolucion expresa, desde el
momento en que el impedimento se hubiera subsanado, reprogramando el cronograma v
notificando en el SICOES la reanudacién del proceso de contratacion.
III. La anulacion hasta el vicio mas antiguo, en el caso de que desvirtuen la legalidad y

validez del proceso, procedera cuando se determine

a) Incumplimiento o inobservancia al presente Reglamento
b) Error en las Especn‘lcauones Técnicas o Términos de Referencia.

ARTICULO 22. (IMPEDIDOS PARA PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACIGN) Estan impedidos para participar, directa o indirectamente, en los
Procesos de Contratacién, las personas naturales o juridicas comprendldas en los siguientes

incisos:

Prohibida cualquier rep'roduccién parcial o total de este documento sin autorizacién del SEDEM
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. a) Que tengan deudas pendientes con el Estado, establecidas mediante notas o pliegos
de cargo ejecutoriados y no pagados.

b) Que tengan sentencia ejecutoriada, con impedimento para ejercer el comercio.

c) Que se ‘encuentren cumpliendo sancion penal establecida mediante senteﬁcia
ejecutoriada por delitos comprendidos en la Ley N© 1743, de 15 de enero de 1997,
que aprueba y ratifica la Convencion Interamericana contra la corrupciéon o sus
equivalentes previstos en el Codigo Penal y la Ley N© 004 Ley de Lucha contra la
corrupcion, Enriquecimiento Ilicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga
Santa Cruz". '

d) Que se encuentren asociados con consultores que hayan asesorado en la elaboracion

" del contenido de las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia;

e) Que hubiesen declarado su disolucién o quiebra.

f) Cuyos representantes legales, accionistas o socios controladores o personal
dependiente tengan vinculacién matrimonial o de parentesco con la MAE, Gerente
de Subsidios y Articulacién Productiva, Gerentes de Area del SEDEM, Gerentes
Técnicos de las EPP’s, Gerentes y Subgerentes de las EPP’s, hasta el tercer grado
de consanguinidad y segundo de afinidad o el derivado de vinculos de adopcién,
conforme lo establecido'por el Cédigo de las Familias y del Proceso Familiar.

g) Los ex servidores plblicos que ejercieron funciones en el SEDEM y las EPP’s bajo su
dependencia, hasta un (1) afo antes de la publicacion de la publicacién de la
convocatoria, asi como las empresas controladas por éstos.

h) Los servidores publicos que ejercen funciones en el SEDEM vy las EPP’s bajo su
dependencia, asi como las empresas controladas por éstos.

i)' Los proveedores adjudicados que hayan desistido de formalizar la contratacion
mediante un contrato, orden de compra u orden de servicio, no podran participar
hasta un (1) afo después de la fecha del desistimiento, salvo causas de fuerza

“mayor, caso fortuito u otras causas debidamente justificadas y aceptadas por la
entidad, debiendo registrar la informacion en el SICOES, segun condiciones y plazos
establecidos en el Manual de Operaciones.

j) Los proveedores, contratistas y consultores con los que se hubiese resuelto el
Contrato, por causales atribuibles a éstos, no podran participar durante tres (3)
afos después de la fecha de la resolucion. Asimismo los proveedores que hubieran
incumplido el contrato, orden de compra u orden de servicio, no podran participar
durante un (1) afio después de la fecha de incumplimiento. :

RAS13-29-12-72

DOCUME

SERVI I DE DESA

En ambos casos, la entidad deberd registrar la informacion en el SICOES, seguin
condiciones y plazos establecidos.en el Manual de Operaciones.
k) Cuyos representantes legales, accionistas o socios controladores tengan sentencia
ejecutoriada por delitos penales de corrupcion; o antecedentes vinculados a la
7 actividad ilicita de narcotrafico.

M‘
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ARTICULO 23. (CONFLICTO DE INTERESES). Las personas naturales o juridicas, en
forma asociada o no, que asesoren a la entidad publica en un Proceso de Contratacion no
podran participar en el mismo proceso bajo ninguna razén o circunstancia.

SECCION II
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 24. (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA). La Maxima Autoridad Ejecutiva
(MAE), es responsable de todos los procesos de contratacion de bienes y servicios
destinados exclusivamente para la adquisicion y distribucién de los Subsidios Prenatal, de
Lactancia y Universal Prenatal por la Vida desde su inicio hasta su conclusion y tiene las
siguientes funciones:

a) Disponer que los Procesos de Contratacion Directa de bienes y servicios destinados
exclusivamente para la adquisicion y distribucién de los Subsidios Prenatal, de
Lactancia y Universal Prenatal por la Vida, se enmarquen enlos principios y
disposiciones establecidas en el presente Reglamento. '

b) Disponer que el PAC sea difundido y esté elaborado en base al POA y el presupuesto
de la Entidad. :

c) Suscribir los contratos, 6rdenes de compra y ordenes de servicio, inherentes a los
Procesos de Contratacién, pudiendo delegar esta funcion mediante Resolucion
expresa, en el marco del Articulo 7 de la Ley No. 2341, de 23 de abril de 2002, de
Procedimiento Administrativo. :

d) Cancelar, suspender o anular el Proceso de Contratacion Directa, en base a
justificacion técnica y legal, mediante Resolucion Administrativa.

e) Designar al Responsable y/o Comisién de Recepcion para uno y/o varios procesos,
pudiendo delegar esta funcién al RPCD-SUB-SEDEM o a la Autoridad Responsable
de la Unidad Solicitante.

“f) Emitir Resoluciones Administrativas necesarias considerando la complejidad de los
procesos de contratacion.

g) Rechazar o aceptar las excusas presentadas, cuando corresponda.

" ARTiCULO 25. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA DE

SUBSIDIOS). El Responsable del Proceso de Contratacién Directa para los Subsidios
(RPCD-SUB-SEDEM) es la o el Servidor Publico que ejerce la representacion de la Gerencia
de Subsidios y Articulacion Productiva del SEDEM, salvo resolucién expresa; siendo
responsable de la ejecucién y los resultados de los Procesos de Contratacién de bienes y
servicios destinados exclusivamente para la adquisicion y distribucion de los Subsidios
Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Viva.

El Responsable del Proceso de Contratacion Directa para los Subsidios (RPCD-SUB-SEDEM),
tiene las siguientes funciones: : :

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacion del SEDEM



[
4

<L
[= 4

SEDEM '
PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS ek g

Servicic de Desarrollo
de las Empresas Plblicas

CcODIGO

REGLAMENTO
GSAP-REG-001

PARA LOS SUBSIDIOS PRENATAL, DE LACTANCIA Y UNIVERSAL
PRENATAL POR LA VIDA

Productivas

02 16 de 25

13-28-112-91

a)
b)

c)
d)

iy

Verificar que la solicitud se encuentre inscrita en el POA y en el PAC vy verificar la
certificacion presupuestaria correspondiente.

Disponer que los Procesos de Contratacién de bienes y servicios, se en'marquen en
los principios y disposiciones establecidas en el presente Reglamento.

Autorizar el inicio del Proceso de Contratacién, mediante proveido u otro documento.
Autorizar de forma escrita, la ampliacién de plazo de presentacién de documentos
para la suscripcion del contrato, a requerimiento del proveedor adjudicado.
Cancelar, anular 0 suspender el proceso de contratacion en base a justificacion
técnica y legal, mediante Resolucion Administrativa.

Suscribir la Orden de Compra u Orden de Servicio; asi como Contratos, previa
delegacién de la MAE.

Designar mediante memorandum al Responsable o Comision de Recepcion, previa
delegacién expresa de la MAE. :

Emitir Resoluciones Administrativas necesarias considerando la complejidad de los
procesos de contratacién. ;

Rechazar o aceptar las excusas presentadas, cuando corresponda.

Participar de la Reunién de Concertacion de Mejores Condiciones Tecnlcas y suscribir
el Acta de dicha Reunion cuando se considere pertinente. -

ARTICULO 26. (UNIDAD SOLICITANTE). Las unidades solicitantes para el presente
Reglamento son:

Unidades Organizacionales de la Gerencia de Subsidios y Articulacion Productiva.
Gerencias de Area del SEDEM, cuando corresponda.

Las &reas y Unidades de las Gerencias de Area del SEDEM.

Las funciones de la Unidad Solicitante son:

a)

e)

Estimar el Precio Referencial de cada contratacion. La estimacién del Precio
Referencial de forma erronea conllevara responsabilidades, conforme normativa
vigente y como lo establece la Ley N° 1178 de Administracién y Control
Gubernamentales.

Determinar las garantias a ser requeridas.

Elaborar los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas. Cuando la Unidad
Solicitante no cuente con personal técnico calificado, solicitara el asesoramiento de
otras unidades o solicitara la contratacién de especialistas.

Elaborar y remitir la solicitud escrita que justifique la necesidad y pertinencia de la
Contratacién, estableciendo si la contratacion sera adjudicada por el total, items,
lotes, tramos o paquetes y determinar el proveedor o proveedores a ser
adjudicados.

Solicitar la Certificacion POA y Certificacién Presupuestaria correspondiente.

e e T e e e e, e L s s e e s et e i |
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Integrar la Comisién de Recepcion o ser designado como Responsable de Recepcidn
de bienes, obras y servicios.

Constituirse en contraparte en caso de servicios.

Elaborar los informes técnicos que se requieran para absolver las dudas técnicas
‘que surjan durante el Proceso de Contratacion. ;
Elaborar los informes técnicos que se requieran para la cancelacién, suspension o
anulacién del Proceso de Contratacion.

Efectuar el seguimiento sobre el avance y cumplimiento de los contratos en los
aspectos de su competencia.

- ARTICULO 27. (UNIDAD ADMINISTRATIVA).

I.

a)

b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)

El 4rea Administrativa de la Unidad de Contrataciones, dependiente de la Gerencia
Administrativa Financiera del SEDEM tiene como principales funciones:

Efectlia el seguimiento sobre la ejecucion de las Contrataciones programadas en el
PAC de los subsidios. :

Difundir al interior del SEDEM y las EPP’s, el reglamento aprobado, cuya apl'icacién
es obligatoria para todos los servidores que intervienen en los Procesos de
Contratacion para los subsidios.

Realizar todos' los actos administrativos y velar por: el cumplimiento de las
‘condiciones y plazos establecidos en el Proceso de Contratacidn.

Elaborar y visar la carta de adjudicacion en cada Proceso de Contratacion.

Convocar a Reunién de Concertacion de Mejores Condiciones Técnicas, a solicitud
de la MAE o RPCD-SUB-SEDEM. '
Conformar el expediente de cada uno de los procesos de contrataciéon para los
subsidios.
Elaborar y visar la Orden de Compra y orden de servicio, como responsable de su
elaboracién.
Registrar en el SICOES toda la informacion relativa a los Procesos de Contratacion,
seglin lo establecido en el parrafo IV del articulo 6 del Decreto Supremo 3319, del -
2 de septiembre de 2010. HEks
Comunicar a los proveedores y contratistas si el caso corresponde, con algunos actos
administrativos u otro documento que surja como consecuencia del proceso de
contratacion. _
La Unidad Financiera dependiente de la Gerencia Administrativa Financiera del
SEDEM, tiene como principales funciones:

Emitir la Certificacion Presupuestaria.

Administrar y custodiar las garantias presentadas velando por su vigencia.

Solicitar, previo informes técnico y legal que deberan ser requeridos
oportunamente, la ejecucion de las garantias presentadas.

M
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ARTICULO 28. (UNIDAD JURIDICA). La Unidad de gestién Juridica dependiente de la
Gerencia Juridica del SEDEM tiene como principales funciones:
a) Atender y asesorar sobre los aspectos legales en las diferentes etapas del Proceso
de Contratacion, y en todos los asuntos legales que sean sometidos a su
consideracién durante el Proceso de Contratacion.

b) Elaborar informes legales requeridos, en el Proceso de Contratacion.

c) Elaborar el contrato y revisar la legalidad de la documentaciéon presentada por el
proveedor adjudicado para la suscripcion del contrato. :

d) Firmar o visar el contrato y contratos modificatorios de forma previa a su
suscripcion, como responsable de su elaboracion.

. e) Visar o firmar los contratos de adhesién y emitir el informe legal correspondiente.

f) Elaborar y visar las resoluciones administrativas que se requieran en cada Proceso
de Contratacion. :

g) Elaborar el informe legal para la cancelacion, anulacion o suspensidn de un Proceso
de Contratacion.

h) Remitir a la unidad de contrataciones dependiente de la Gerencia Administrativa
Financiera, una copia de las Resoluciones Administrativas de Cancelacién,
Suspensién y/o Anulacién, Contratos Administrativos, Contratos Modificatorios,
Contratos de Adhesion u otro documento elaborado en el Proceso de Contratacion
para su correspondiente comunicacién e informacién al SICOES, a la Contraloria
General del Estado, Proveedor y/o Contratista seguin lo que corresponda. '

ARTICULO 29. (COMISION DE RECEPCION O RESPONSABLE DE RECEPCION). Los
integrantes de la Comisién de Recepcion o el Responsable de Recepcion deberan ser
servidores publicos del SEDEM, técnicamente calificados, seglin la naturaleza de la
Contratacion. El nimero de integrantes de la Comision de Recepcion guardara relacion con
el objeto y magnitud de la Contratacion y la estructura organizacional. Cuando asi sea
requerido también podra formar parte de la Comisién de Recepcion o ser nombrado
Responsable de Recepcion, un profesional técnico especializado contratado al efecto o que
se encuentre bajo dependencia del SEDEM.

ODELASE
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La Comision de Recepcion deberd estar conformada por representantes de la Unidad
Solicitante y el area administrativa dependiente de la GAF del SEDEM, en caso del
Responsable de Recepcion, debera ser de la Unidad Solicitante.

@s\umr«m\ No podra ser Responsable de Recepcién, ni formar parte de la Comision de Recepcion, la
_O\MAE el RPCD-SUB-SEDEM, ni el responsable o el abogado de la Unidad de Contrataciones
que asesora el proceso de contratacion.

La Comision de Recepcion o el Responsable de Recepcion tiene las siguientes funciones:

é) Efectuar la recepcion de los bienes y servicios y dar su conformidad verificando el
/ cumplimiento del Contrato Administrativo, Orden de Compra y/o Servicios (segun

#
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corresponda), asi como las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia
del Proceso de Contratacion.

b) Elaborar y suscribir el Acta de Recepcion o emitir el informe de conformidad, segun
corresponda, aspecto que no exime las responsabilidades del proveedor, ni del
supervisor respecto de la entrega de contratista o supervisor respecto de la entrega
de la obra, bien o servicio.

c) Elaborar el Informe de Disconformidad, cuando correspoenda.

d) Determinar las multas en caso de incumplimiento de Contrato, Orden de Compra o
Servicio. -

La recepcion de bienes estard sujeta a verificacion técnica.”La recepcion en obras se
realizard en dos etapas: provisional y definitiva, emitiéndose para ello, las actas
respectivas.

En procesos de Contratacion de Servicios Generales y de Consultoria, sera la Unidad
Solicitante, la que emitird los Informes de Conformidad parciales y final. :

ARTICULO 30. (CAUSALES DE EXCUSA). El RPCD-SUB-SEDEM, la Comision de
Recepcion o el Responsable de Recepcidn y los servidores publicos de las Unidades Juridica
y Administrativa que intervienen en el Proceso de Contratacion se excusaran de participar
de acuerdo a las causales siguientes: ‘

a) Tener relacién de interés personal o economico de cualqmer tipo, con los
. proveedores o contratlstas

b) Tener vinculacion matrlmomal 0 grado de parentesco hasta el tercer grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o el derivado de vinculos de adopcion,
conforme con lo establecido por el Cédigo de las Familias y del Proceso Familiar, con
los representantes legales, accionistas o socios controladores, o personal
dependiente de los proveedores o contratistas.

c) Tener litigio pendiente con el proveedor o contratista o sus representantes legales,
accionistas o socios controladores.

d) Tener relacién de servicios con el proveedor o contratista o haber prestado servicios
profesionales de cualquier naturaleza, durante el ultimo afio previo al inicio del
Proceso de Contratacion.

El RPCD-SUB-SEDEM que este comprendido en las causales sefialadas anteriormente,.
debera excusarse de oficio para conducir el Proceso de Contratacién, ‘'remitiendo los
antecedentes a la MAE, justificando de manera motivada su decisién. La MAE ratificara al
RPCD-SUB-SEDEM o designara a otro servidor publico en su reemplazo.

En caso de que la MAE asuma las funciones del RPCD-SUB-SEDEM, ésta debera excusarse
ante la MAE de la entidad que ejerce tuicion sobre el SEDEM.

#
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El Responsable de Recepcion o los integrantes de la Comision de Recepcidn que estén
comprendidos en una o mas de las causales sefialadas anteriormente, deberan excusarse
ante el RPCD-SUB-SEDEM, para que elija un reemplazante o decida su ratificacion.

Los servidores publicos de la unidad Juridica en calidad de Asesor(es) y de la unidad
Administrativa que intervienen en el Proceso de Contratacion, que estén comprendidos en
una o mas de las causales sefialadas anteriormente, deberan excusarse ante el RPCD-SUB-
SEDEM después de conocida la némina de los posibles proveedores o contratistas invitados,
para su reemplazo o ratificacion.

La omision de excusa no dara lugar a su recusacion; sin embargo, serd considerada como
causal de Responsabilidad por la Funcion Publica.

SECCION III
PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 31. (PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION). El proceso de
Contratacién de bienes y servicios destinados exclusivamente para la adquisicion y
distribucién de los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida se
realizara de acuerdo con el siguiente procedimiento:

N° | Responsable ; ; Actividad
1 |Unidad - a. Elabora las especificaciones técnicas o términos de
- solicitante referencia para la contratacion de bienes, obras o servicios.

b. Estima el precio referencial del bien, obra o servicio
requerido.

c. Solicita a las instancias respectivas las Certificaciones POA y
Presupuestaria. o

d. Solicita al RPCD-SUB-SEDEM la autorizacion de inicio de
proceso.

2 |Unidad de Revisa la documentacion remitida, en el marco de sus
Contrataciones |competencia, y si corresponde remite al RPCD-SUB-SEDEM.

3 |RPCD-SUB- a. Verifica que la solicitud de contratacién se encuentre inscrita
SEDEM en el POA, PAC y que cuente con certificacién presupuestaria.

b. Autoriza el inicio del proceso de contratacién mediante
Resolucion u etro documento e instruye a la Unidad de
contrataciones la ejecucién del proceso de contratacion. -

4 |Unidad de Elabora la carta de adjudicacion en forma directa al proveedor que

Contrataciones |realice la provision del bien, obra o la prestacion del servicio.

M
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Contrataciones

N° | Responsable Actividad
5 |RPCD-SUB- Suscribe la carta de adjudicacion e instruye a la Unidad de
SEDEM contrataciones solicite documento para la formalizacion de la
contratacion.
6 |Unidad de Si procede, elabora la Orden de Compra, Orden de Servicio.

En caso que la documentacion no sea suficiente o no sea la
misma, remitird el proceso de contrataciéon a la instancia
respectiva

7 |Unidad Juridica a.

b.
lo pertinente el contrato de adhesién, segln corresponda.

c. En caso que la documentaaor- no sea suficiente o no sea la
misma, remitira eI proceso’ de contratacién a la instancia
respectiva.

Verifica la legalidad de la documentacion presentada por el
proveedor ¥ emite el respectivo informe o mediante acta de
verificacion documental.

Elabora el Contrato Administrativo o en su caso revisara en

8 [MAE

Suscribe la Orden de Compra, Orden de Servicio o el Contrato

9 |RPCD-SUB-
SEDEM

Designa al Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion,
pudiendo delegar esta funcién al RPCD-SUB-SEDEM o a la
autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

Recepcion o
Comision de
Recepcion

10 |Responsable de . a.
b.

Efectla la recepcion de los bienes, obras y/o servicios.

Elabora y firma Acta de Recepcién e informe de Conformidad
o Disconformidad para bienes y obras. En servicios de
Consultoria y Servicios Generales emite Unicamente el
informe de Conformidad o Disconformidad.

SECCION IV
CONTRATOS

ARTICULO 32. (NATURALEZA) Los contratos de provision de obras biehes y servicios
gue se suscriban. para los Subsidios, son de naturateza administrativa.

ARTICULO 33. (DOCUMENTOS INTEGRANTES). Formaran parte del contrato los .
siguientes documentos:
a) Especmcacmnes Técnicas o términos de referencia;

b) Autorizacidén de inicio de proceso;

Prohibida-cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacién del SEDEM
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c) Carta de Adjudicacion;
d) Carta de aceptacion del proveedor;
e) Poder Legal de Representacién, cuando corresponda;

f) Garantias, cuando corresponda;
g) En contratacién de seguros, la Péliza de Seguro correspondiente, una vez emitida;

h) Contrato de Asociacién Accidental, cuando corresponda;
i) Otros documentos que la entidad considere necesarios.
A diferencia del contrato, los documentos sefialados no requeriran ser protocolizados.

ARTICULO 34. (CONTENIDO DEL CONTRATO). El contrato incorporard como minimo

. las siguientes clausulas:

a) Antecedentes.

b) Partes contratantes.

'c) Legislacion aplicable.

d) Documentos integrantes.
é) Objeto y causa.

f) Garantias, cuando corresponda.
g) Precio y/o monto del contrato, moneda .y forma de pago.

h) Vigencia.
i) Obligaciones de las partes,

j) Multas y penalidades por incumplimiento.
k) Condiciones para la entrega y recepcion de los bienes y servicios, segun

corresponda.
. 1) Terminacion.
" m) Solucién de controversias.
n) Consentimiento de las partes.
La entidad podra adherirse a contratos siempre que el contrato no contravengan la
normativa‘vigente, cuando se dé el caso de prestacion de servicios, oferta de obras o bienes
sea realizada por un Unico proveedor a nivel nacional, o tratdndose de empresas publicas,
empresas publicas nacionales estratégicas o empresas con participacion estatales
mayoritaria, debiendo la Unidad Contrataciones visar el Contrato y emitir el Informe Legal

correspondiente.
os contratos cuyo monto sea igual o superior a Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100

.“.“
By ;
/s BOLIVIANOS) deberan ser protocolizados a través de la unidad Juridica, ante la Notaria de

Oy

o5 & - ; = . ; Y
=2 e Gobierno, el .costo del tramite séra asumido por el contratista o proveedor. Para el efecto
a: . ' .3 ; ;

3 S se debera entregar toda la documentaciéon a la Notaria de Gobierno. Los contratos por
= % debajo del monto sefialado no requieren ser protocolizados, salvo que la empresa considere
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necesaria la misma, que podrad ser realizada por Notarias de Fe Plblica o Notarias de
Gobierno. La falta de protocolizacion del contrato o la demora en concluir este
procedimiento, no afecta la validez de las obligaciones contractuales o la procedencia del
pago acordado. :

Los contratos suscritos con entidades publicas, empresas publicas y empresas con
participacion estatal mayoritaria no requieren ser protocolizados.

El plazo de diez (10) dias habiles para el efecto de protocolizacion se contara a partir de
que se cuente con los documentos del proveedor necesarios para la protocolizacion del
contrato, hasta el ingreso de los mismos a la Gobernacion det Departamento que
corresponda, entidad en la cual se tomara en cuenta plazos distintos.

En forma excepcional y bajo exclusiva responsabilidad de la MAE y o RPCD designado, se
podra iniciar un proceso de contrataciéon de bienes y servicios generales de caracter
recurrente para la préxima gestion, en el ultimo cuatrimestre del afio, llegando hasta la
carta de Adjudicacién, asimismo se podra suscribir contrato en la gestion, sujeto a la
aprobacién de la Ley del presupuesto general del estado para la siguiente gestion.

ARTICULO 35. (MODIFICACIONES AL CONTRATO). Las modificaciones al contrato
deberan estar destinadas al cumplimiento del objeto de la contratacién y ser sustentadas
por informe técnico y legal que establezca la viabilidad técnica y de financiamiento.

Las modificaciones al contrato podran efectuarse mediante:

a) Contrato Modificatorio. Es aplicable cuando la modificacion a ser introducida
afecte el alcance, monto y/o plazo del contrato, sin dar lugar al incremento de los
precios unitarios.

El Contrato Modificatorio sera suscrito por la MAE o por la autoridad que suscribi6
el contrato principal.

Se podran realizar uno o varios contratos m'odificatorios, que sumados no deberan
exceder el diez por ciento (10%) del monto del contrato principal.

Si para el cumplimiento del objeto del Contrato, fuese necesaria la creacién de
nuevos items (volimenes o cantidades no previstas), los precios unitarios de estos
items deberan ser negociados.

b) Contrato Modificatorio para Consultores Individuales de Linea. Es aplicable
cuando la Unidad Solicitante requiere ampliar el plazo del servicio de consultoria
individual de linea, para lo cual, de manera previa a la conclusion del contrato,
realizard una evaluacion del cumplimiento de los Términos de Referencia. En base
a esta evaluacion, la MAE o la autoridad que suscribié el contrato principal, podra
‘tomar la decisién de modificar o no el contrato del Consultor.

Esta modificacién podra realizarse hasta un maximo de dos (2) veces, no debiendo
exceder el plazo de cada modificacion al establecido en el contrato principal.

e e S e R
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c)

d)

Contrato Modificatorio para Servicios Generales Recurrentes. Es aplicable
cuando la empresa requiere ampliar el plazo del servicio general recurrente, para |o
cual la instancia correspondiente, de manera previa a la conclusion del contrato,
realizard una evaluacién del cumplimiento del contrato, en base a la cual la MAE o
la autoridad que suscribié el contrato principal, podréa tomar la decision de modificar
o no el contrato del servicio.

Esta modificacion podra realizarse por una (1) sola vez, no debiendo exceder el
plazo establecido en el contrato principal.

Ordenes -de Cambio. Se utilizard (nicamente para la contrataciéon de obras. Es
aplicable cuando la modificacion a ser introducida implique una modificacion del
precio del contrato o plazd del mismo, sin dar lugar al incremento de los precios
unitarios ni creacion de nuevos items.

La Orden de Cambio deberad ser aprobada por la instancia responsable del
seguimiento de la obra de la entidad y no podra exceder el cinco por ciento (5%)
del monto del contrato principal. -

Ordenes de Trabajo. Se utiliza para realizar un ajuste o redistribuciéon de
cantidades de obra, no dard lugar a modificaciones al monto, plazo, objeto del
contrato ni introduccion de nuevos items, ni modificaréd las caracteristicas
sustanciales del disefio de la obra. Estas 6rdenes seran emitidas por el Supervisor,
mediante carta expresa, o en un Libro de Ordenes aperturado para tal efecto.

ARTICULO 36. (CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DE EMPRESA
PUBLICAS PRODUCTIVAS DEPENDIENTES DEL SEDEM). Para el caso de
Contratacién Directa de Bienes y Servicios, prestado por Empresas Publicas Productivas,
dependientes del SEDEM, sélo se requerira la presentacibn, por parte de la empresa
proveedora, de la respectiva cotizacion, y por parte de la empresa beneficiaria, la
solicitud de compra del bien o servicio y la certificacion presupuestaria, documentos con
los cuales se perfeccionara el contrato u Orden de Compra, si corresponde.

CONTROL DE CAMBIOS

REV. N° MODIFICACIONES REALIZADAS

0

Versidén Inicial “"Reglamento para la contratacién directa de bienes y servicios
para los subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida”
(RE-CDBS-SUB-SEDEM). El cédigo de control asignado a este documento
normativo fue GSUB-REG-001 Version 1. :

.Se modificd el contenido en los siguientes Articulos: 1 (OBJETO) se ajustd por
la actualizacién de la normativa; 3 (BASE LEGAL) se ajusté por la actualizacion
de la normativa; 5 (ELABORACION, ACTUALIZACION Y APROBACION DEL

REGLAMENTO) se ajusté a la estructura organizacional vigente; 10
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(DEFINICIONES) se adecud la descripcién de Gerencias/Unidades a la
estructura organizacional vigente; 14 (PRECIO REFERENCIAL) se amplia la
descripcion y condiciones respecto del precio referencial; 18 (REGISTRO EN
LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO) se desestima la designacién |
mediante resolucién administrativa porque no lo exige la CGE; 21
(CANCELACION, SUSPENSION O ANULACION DEL PROCESO DE CONTRATACION) se
ajusté para ordenar los paragrafos de acuerdo al titulo del articulo;27 (AREA
ADMINISTRATIVA) se ajusto a la estructura organizacional vigente; 28 (AREA
JURIDICA) se ajusto a la estructura organizacional vigente; 30 (CAUSALES DE
EXCUSA) se ajustd por cambio a la estructura organizacional; 31
(PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION) se ajusté las responsabilidades de las
- | actividades en atencion a las funciones establecidas para la Unidad de
Contratacién y el Area Juridica en‘la estructura organizacional vigente; y 34
(CONTENIDO DEL CONTRATO) se elimina el parrafo referido a los contratos
suscritos con empresas extranjeras porque estos deben enmarcarse en el D.S.
26688; asi mismo se incluye un parrafo a firl de permitir la continuidad de los
servicios recurrentes. Estas modificaciones se describen y justifican con mayor

detalle en la tabla comparativa incluida en el Informe INF/GG/GAF/UC N°
0268/2022. . B '

Se ajustd el coédigo del decumento al area organizacional responsable actual.
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